B KYBURZ

KYBURZ Switzerland ist der grdsste Schweizer Hersteller von Elektrofahrzeugen. Als schnell
wachsendes KMU mit Gber 170 Mitarbeitenden entwickeln, produzieren und vertreiben wir hochwertige
Elektrofahrzeuge fiir Zustellbetriebe, Industrie und Privatpersonen. Weltweit sind tGber 30’000 KYBURZ-
Fahrzeuge im Einsatz; das bekannteste Modell, der KYBURZ DXP, pragt als Zustellfahrzeug der Post
das Schweizer Strassenbild.

Zur Verstarkung unseres Einkaufsteams am Standort Embrach (ZH) suchen wir per sofort oder nach
Vereinbarung eine/n

Sachbearbeiter/in Administration Einkauf (m/w/d) 80 - 100%

lhre Aufgaben:

= Uberwachen der offenen Auftragsbestatigungen und Lieferungen
= Beschaffen von Verbrauchsmaterial

= Kontrolle von Auftragsbestatigungen und Rechnungen

= Abklarungen zu Bestellungen mit Lieferanten

= Pflege von Artikel- und Lieferantenstammdaten im ERP-System
= Telefonischer Kontakt mit Lieferanten

= Unterstitzen in der Transportabteilung (Import & Export)

lhr Profil:

= Technische Grundausbildung mit Praxiserfahrung im kaufmannischen Bereich oder
kaufmannische Grundausbildung mit Praxiserfahrung im technischen Bereich zwingend
Deutsch und Englisch in Wort und Schrift

Routinierter Umgang mit den gangigen IT-Anwendungen

Selbstandige und exakte Arbeitsweise

Belastbare Persoénlichkeit, die gerne im Team arbeitet

Wir bieten lhnen:

Ein interessantes, spannendes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet
Ein kleines, engagiertes und kollegiales Team

Flexible Arbeitszeiten

Weiterbildungsbudget

40-Stunden Woche

Bei Fragen steht Innen Carmine Volpe (Bereichsleiter Supply Chain Management), 044 866 22 61 zur
Verfugung.

Konnten wir Sie schon tGberzeugen? Dann senden Sie uns |hre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen
per Mail an: hr@kyburz-switzerland.ch

Bewerbungen per Post kénnen nicht berlicksichtigt werden.

KYBURZ Switzerland AG
Shedweg 2-8

8427 Freienstein
www.kyburz-switzerland.ch




